ZARZADZENIE DYREKTORA
LUKOWSKIEGO OSRODKA KULTURY
NR : 8/2024

Z dnia 09.09.2024 r.

w sprawie nadania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Lukowskim Osrodku Kultury

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t..

Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) w zw. z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2007 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Nadaje Regulamin udzielania zaméwieni publicznych w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
nini¢jszego zarzadzenia.

1. Wykonanie zarzgdzenie powierza si¢ gléwnemu ksiggowemu i kierownikowi
administracyjnemu.

2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje dyrektor Lukowskiego Osrodka Kultury.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lukdéw. dn. 09.09.2024 1.







Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 8/2024 Dyrektora tukowskiego Osrodka Kultury z dn. 09.09.2024

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANE} W ART. 2 ust. 1 pkt 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2019), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

Przy udzielaniu zaméwieri nalezy przestrzegaé zasad:

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,

racjonainego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowq realizacje zadan,
a takie zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadéw.

Zamowienia wspéffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwier.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
dyrektor jednostki

gtéwny ksiegowy

kierownik administracyjny

inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia Zamawiajacy szacuje z naleizytg
starannoscig wartos¢ zamdéwienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia nastepuje wedtug zasad okre$lonych przepisami
ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dziat | Rozdziat V).
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Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoéci zamodwienia s3
w szczegblnosci (réwniez w formie elektronicznej):

analizy cen rynkowych;

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartoéci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoéwier udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa wartoé¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci rob6t budowlanych wraz zich
cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zaméwienia sg w szczeglnosci:

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),

kopie ofert lub uméw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoéci zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3 Rodzaje zaméwient

Procedury udzielania zaméwieri publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie:

zaméwienia o wartosci do 10 000 zt netto,

zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 zt netto do 60 000 zt netto,

zaméwienia o wartoéci powyzej 60 000 zt netto do 130 000 2t netto.
§4 Zamoéwienia do 10.000,00 zt netto

Zaméwienia publiczne, ktérych wartosc szacunkowa nie przekracza 10 000 zt netto realizowane
sa w spos6b celowy i oszczedny przy zachowaniu zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowq realizacjg zadan.

§5 Zamoéwienia powyzej 10.000,00 zt netto do 60.000,00 zt netto

Procedure udzielania zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 10 000 zf netto do 60 000 zt
netto rozpoczyna rozpoznanie rynku.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub w drodze email
i polega na wystaniu zapytar cenowych do co najmniej 3 wykonawcow.

Udzielenie zaméwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waiznej oferty.
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Podstawa zaciggniecia zobowigzania jest umowa zawarta z wykonawcy, ktory przedstawit
najkorzystniejszg oferte wedtug zastosowanych kryteriow oceny ofert.

Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzdr notatki stanowi zatacznik nr 1 do requlaminu.

§6 Zamdwienia powyzej 60.000,00 zt netto

Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 60 000 zt netto do 130 000,00 zt netto
rozpoczyna sie od ogloszenia zaproszenia do sktadania oferty cenowej na stronie internetowej
zamawiajgcego. Termin skiadania ofert nie moze byé krétszy niz 5 dni od umieszczenia
ogtoszenia na stronie internetowe;j.

Wzdr formularza stanowi zalgcznik nr 2 do requlaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzdr notatki stanowi zatgcznik nr 3 do requlaminu.

Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Podstawg zaciggniecia zobowigzania jest umowa.

Dokumentacja z postepowania o udzieleniu zamdwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje dokumentdéw.

W przypadku gdy nie dojdzie do udzielenia zamodwienia z wykonawcy, ktéry przedstawit
najkorzystniejsza oferte, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty kolejnej badz ponownie
przeprowadzi¢ procedure.

§7 Udzielenie zamdéwienia
Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Udzielenie zamdéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje dyrektor jednostki lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

§8 Odstapienie od stosowania Regulaminu
Procedur, o ktérych mowa w § 2 - 5 nie stosuje sie do:

1.1 dostaw, ustug lub robdét budowlanych, ktére z przyczyn technicznych, ekonomicznych
spotecznych lub organizacyjnych mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce;

1.2 zamoéwien, ktérych wykonanie jest natychmiast wymagane (np: awarie);

1.3 optat notarialnych, opinii prawnych;

1.4 wydatkéw w ramach funduszu socjalnego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor jednostki moze podjaé¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 1.3i1.4

4
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Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1.1 i 1.2, dokumentuje sig
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowe;j nalezy w szczegblnosci wskaza¢
okolicznoéci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1.1i 1.2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreélajacych sposéb udzielania zaméwien wspéifinansowanych ze $rodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

)
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych

dz. ceeireennes EUKOW, e
Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o wartoéci od 10 000 zt netto do 60 000 zt netto
1. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: w.ueuieecseesreeseesssisests s sss st s s oss s st s s s e
2. Termin realizacji / wykonania ZamOwienia: ...ttt
3. Warto$¢ zamoOwienia ......cemeeensnecssnne zt netto oszacowana na podstawie ...

4. Data ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIA: wucvereereecesissiesessiesisssenisasesssssesssasnmssssssns sssnssassanaonsass

5. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

L | Nazwa i adres wykonawc Inne kryteria (wymienic) [ Oferowana cena Data W
P- v ¥ v 4 netto/brutto ‘ uzyskania informacjiji'
1. l |
| |

L . | __l

> | | | |
3. ‘l i‘ '
| | )

6. WYDrano WYKONGWEE NI ...t sntsts s ssssessassssssnsas s s ssn sna s iasseasassss sosses seasus st soss

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystni€jszej: wv i mcniesinsninnnne s nisssstscsnssnn e

Notatke sporzadzit/ta

Notatke sprawdzit/ta

Zatwierdzam do realizacji:

Data i podpis Dyrektora GCK w Gorzycach






Zatacznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych

.....................................

pieczeé zamawiajacego miejsce, data

...............................................

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE LtUKOWSKIEGO OSRODKA KULTURY

1. ZaMAWIBJGCY . reeerreererseereersesiessiitiatsstssassssan et e st e et ot e st s s e e E S e R4 E e S a e g TS S s

2.

3.

10.

11.

Przedmiot zamdwienia

.........................................................................................

Termin realizacji ZAMOWIENIA. .......cccovviiiiieiniin e
(0] o =TT L LT OOy SO PO PP PRSI RO R SORIIES
Miejsce i termin ztoZenia Oferty.......cocovneirennene i
Warunki pratnOSCi. . e cerinsestninesniieesnssnstststnessenssest ettt sas st

Osoba upowazniona do kONtAKtOW........ieerrericciiicinnmii s

Jezeli zostana ztoione oferty o takiej samej cenie, w ktérym jedyne kryterium oceny ofert byfa
cena, zamawiajacy wezwie wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych. Oferowana cena
bedzie musiata by¢ réwna badz nizsza niz cena ztozona w ofercie pierwotnej.

Kryteria oceny oferty......cenrieccsnnscsiens
InNe INfOrMAaCIE. . cccerrrercrreceesricenireestanas

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
bez podawania przyczyn.






Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych

Notatka
rozeznania cenowego

zaméwienia, o wartoéci powyiej 60 000 zi netto do 130 000,00 zt netto

1. W celu udzielenia ZAamMOWIENIA ..uveeeeeeeeeerrirenesresieserssirserermessersesniisiieiiieessasssnnnsssssssssss

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W terminie do dnia ... 20......r. do godziny................ przedstawiono ponizsze oferty:
Nazwa i adres wykonawcy ‘ Cena ‘ |
Lp Cena netto Uwagi
brutto \
[ | ‘
L L
|
[ | | |

| L

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zadania)

Miejscowosé, data.....meeieneennes

Zatwierdzam

/popis Dyrektora GCK w Gorzycach/






OFERTA WYKONAWCY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
1. Przedmiot zamdwienia.

2. Treéé oferty:

2.1, NAzZWA WYKONAWCY....uiiicirereieeieeaisiiiecsstiissnisiisssansisasessssnsssssansasasanssnsessnsesssesssaces
2.2, Adres WYKONAWCY....eeciecieeiteecrtesetiseesssnn s e e ssassisssasssas s as s s e san s b e sane e nnn e e e
2.3. NIP

2.4. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceneg Netto.....vvccerccemneciennicinenienens zt (stownie ZtotycCh.....ooc i )
Podatek VAT.........ccevveecmrceninrenens 2zt (stownie zZfotych......cccccnininiiniiniineins )
Cene brutto.......veevierveeiceenneeicananee zt (stownie ztotych......ccocrvviininiiiiicnnieene )
Inne kryteria 0ceny oferty.......cininen e,

1.7. Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzeien.

1.8,  OKres BWaranCii.....ciiicriieicriiicinnsnicsene et cesstssanssatessesesntssasassnsssneesessesst e nereans
1.9. Potwierdzam termin realizacji zamdwienia do dnia.........cccocviimininnnnnicnn i,
1.10. Wyrazam zgode na warunki ptatnoéci okreslone w zapytaniu cenowym.

1.11.  Inne informacje WYKONAWEY....ccuvvcerrcrnetiiiiisiiniicanintisninseissnnnsnes s escsasssscsssssens

Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej






